SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DE SERGIPE - CREA/SE
GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

Compromisso com o profissional e a sociedade.

PORTARIA N© 172/2020

Nomeia gestor e fiscal do contrato firmado entre
o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
de Sergipe e a empresa IMPORTEC

INFORMATICA E SUPRIMENTOS EIRELI
O Presidente do Crea-SE, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, com fulcro no

art. 94, do Regimento Interno desta Casa e;

Considerando o disposto no Art. 67 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que
determina o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugao dos contratos, por representante da

Administracdo especialmente designado,

RESOLVE:
Art. 1° - Nomear os funcionarios, abaixo relacionados, como Gestor e Fiscais de Contrato,

para responder pela gestdo, acompanhamento, fiscalizacdo e avaliagdo da execugdo do seguinte

contrato:
Fiscal: ANA SUELY FREIRE DOS SANTOS Matricula: | CPF:
104 585.045.595-72
Gestor: ALEXSANDRO MEIRELES MENEZES DOS | Matricula: | CPF:
SANTOS 515 924.791.205-97
Contrato n°. | 50/2020 Vigéncia: De 11/08/2020 a 31/12/2020
Modalidade: | Pregdo Eletronico
Contratado: IMPORTEC INFORMATICA E CNPJ: 12.710.145/0001-65
SUPRIMENTOS EIRELI
Objeto: Aquisicdo de material de expediente, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas em Termo de Referéncia, para uso nas instalacdes do CREA/SE
Valor: R$ 6.106,69 (seis mil cento e seis reais e sessenta e nove centavos)‘

Art. 2° - Os Fiscais de Contrato serdo responsaveis para representar o Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia de Sergipe perante o contratado e zelar pela boa execugdo do objeto
pactuado, mediante a execugdo das atividades de orientacdo, fiscalizagdo, controle e aceite,
devendo ainda:

I) Ler minuciosamente o contrato, convénio ou termo de cooperacdo, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas a sua execucgao;

11) Verificar se o contrato, convénio ou termo de cooperacdo atende as formalidades legais,
especialmente no que se refere a qualificacdo e identificacdo completa dos contratados,

convenentes ou participes;
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IIT) Exigir somente o que for previsto no contrato. Qualquer alteracdo| de condigdo
contratual deve ser submetida ao superior hierarquico, acompanhada das justificativas pertinentes.

IV) Esclarecer duvidas do preposto/ representante da Contratada que estiverem sob a sua
alcada, encaminhando problemas que surgirem quando |he faltar competéncia;

V) Notificar a contratada, sempre por escrito, com prova de recebimento da notificagdo
(procedimento formal, com prazo, etc.). Em caso de obras e prestagdo de servigos de engenharia,
anotar todas as ocorréncias no diario de obras, tomando as providéncias que estejam sob sua
alcada e encaminhando as que fugirem a sua competéncia;

VI) Verificar se o cronograma fisico-financeiro das obras e servigos ou a aquisigdo de
materiais e equipamentos se desenvolvem de acordo com a respectiva Ordem de Servigo, Nota de
Empenho e com o estabelecido no Instrumento firmado;

VII) Verificar articulagdo entre as etapas, de modo que os objetivos sejam atingidos;

VIII) Certificar a execucdo de etapa de obras ou servicos e o recebimento de aquisigbes e
equipamentos, mediante emissdo de Atestado de Execugdo e de termo circunstanciado;

IX) Atestar a conclusdo das etapas ajustadas;

X) Receber obras e servigos, no caso de contrato, podendo, caso necessario, solicitar o
acompanhamento do setor responsavel.

XI) Rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificagbes do objeto
contratado. A agdo do fiscal, nesses casos, observara o que reza o contrato e o ato licitatdrio,
principalmente em relagdo ao prazo ali previsto;

XII) Receber e encaminhar as faturas, devidamente atestadas, ao setor financeiro,
observado se a fatura apresentada pela contratada refere-se ao servico que foi autorizado e
efetivamente prestado no periodo. Em caso de dlvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que
efetue corretamente a atestagdo/medigao.

a) Na hipétese de atestacdo dos servigos ser servidor lotado na sede da prestacao do
servico, a fatura serd encaminhada juntamente com o documento de atestacao, assinado pelo
servidor designado para tal finalidade. Nessa hipotese, haverd gestdo compartilhada do contrato
(caso da terceirizacdo de servigos de limpeza e vigilancia, por exemplo).

XIII) Prestar as informagdes necessarias sobre o andamento das etapas ao setor
demandante do(s) bem(ns) ou servigo(s) ao qual o contrato, convénio ou termo de cooperagao
esteja vinculado, para que sejam efetuadas as atualizagdes nos sistemas de controle utilizados pelo
CREA-SE;

XIV) Prestar, ao ordenador de despesa, informacdes necessarias ao calculo de
reajustamento de pregos, quando previstos em normas proprias;

XV) Dar ciéncias a area demandante:

a) Ocorréncias que possam ensejar aplicacdo de penalidades ao contratado, convenente ou

participe; /o
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b) Alteracdes necessarias ao projeto e suas consequéncias no custo previsto.
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XVI) Remeter, até o 5° (quinto) dia atil do bimestre subsequente, |relatorio de
acompanhamento das obras ou servigos contratados ao setor do CREA-SE ao qual o contrato ou
convénio esteja vinculado;

XVII) Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdo
unilateral do contrato pela Administragéo;

XVIII) Procurar auxilio em caso de duvidas técnicas ou juridicas;

XIX) Devera, ainda, ao final de contrato, de convénio ou termo de cooperagao comunicar
ao Controle Interno e ao Setor Juridico, as irregularidades que ndoc tenham sido sanadas
tempestivamente ou a contento.

Art. 3° - O gestor sera responsavel pela gestdo do contrato na auséncia temporaria ou
definitiva do fiscal titular.

Art. 4° - Esta Portaria retroage seus efeitos para 11/08/2020 e revoga as disposigdes em

contrario.

Cientifique-se, registre-se e cumpra-se.

Aracaju, 11 de dezembro de 2020
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